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ELŐTERJESZTÉS 
Szákszend Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

2025. január 30-ai rendkívüli ülésére 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tárgy: Az Oroszlányi Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezeti tagozódásával, létszámával, 

munkarendjével és ügyfélfogadási rendjével kapcsolatos döntések 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Előterjesztő: Papp Attila Csaba polgármester 
 

Előkészítő: Dr. Tomayer Tamás jegyző 



Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 

67. § (1) bekezdés d) pontja értelmében: 

„A polgármester (…) 

d) a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti 

tagozódásának, létszámának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének 

meghatározására;(…) 

A fentiek értelmében az Oroszlányi közös Önkormányzati Hivatal (továbbiakban: Hivatal) szervezeti és 

működési szabályzata (továbbiakban: SZMSZ) megalkotásának alapvető követelménye, hogy a 

képviselő-testület normatív határozatban határozza meg – a jegyző javasaltára, a polgármester által 

benyújtott előterjesztés alapján – a hivatal belső szervezeti tagozódását, létszámát, munkarendjét és 

ügyfélfogadási rendjét.  

Ezen keretszabályok meghatározását követően a jegyző elkészíti a Hivatal SZMSZ-ének javasolt 

szövegét. Az elkészített SZMSZ jóváhagyása az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 9. §-

a alapján az irányítási hatáskörök része. Tekintettel arra, hogy az Mötv. a költségvetési szerv SZMSZ-

ének jóváhagyását nem utalja a képviselő-testület hatáskörébe, ezért annak jóváhagyását a polgármester 

gyakorolja. Mindezek értelmében a Hivatal SZMSZ-ét a polgármester hagyja jóvá normatív utasításban, 

amely eljárás megvalósításának egyik módja, - a korábban e tárgyban keletkezett Miniszterelnökség 

által kiadott szakmai iránymutatás értelmében - hogy a jegyző és a polgármester (közös hivatal esetén a 

közös hivatalban résztvevő önkormányzatok polgármesterei) együttes utasításban szabályozza a Hivatal 

SZMSZ-ét és arra a jegyző és a polgármester(ek) aláírását is rá kell vezetni.  

A Hivatal belső szervezeti tagozódását, munkarendjét és ügyfélfogadási rendjét a határozati javaslat 1. 

és 2. mellékletei tartalmazzák. 

A Hivatal SZMSZ-ének tervezetét egységes szerkezetben az előterjesztés 1. melléklete tartalmazza. 

 

Tisztelt Képviselő-testület!  

Kérem az előterjesztés megvitatását és a határozati javaslat elfogadását!  

Szákszend, 2025. január 29. 

 

          Papp Attila Csaba 

          polgármester 

 

 

Szákszend Község Önkormányzata képviselő-testületének  

…./2025. (….) határozata 

az Oroszlányi Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezeti tagozódásáról, létszámáról, 

munkarendjéről és ügyfélfogadási rendjéről 

 

Szákszend Község Önkormányzatának képviselő-testülete a Magyarország helyi önkormányzatairól 

szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 67. § (1) bekezdés d) pontja alapján 2025. február 1. napjától:  

1. az Oroszlányi Közös Önkormányzati Hivatal létszámát 125 főben határozza meg. 
2. az Oroszlányi Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezeti tagozódását, munkarendjét és 

ügyfélfogadási rendjét a határozat 1. és 2. mellékletében szereplő tartalommal határozza meg. 

 

Határidő:  a határozat kihirdetésére:  2025. február 4. 
Felelős:  a határozat kihirdetéséért:  Dr. Tomayer Tamás jegyző  


